


Cil a ucel
prezentace

= Zvyraznuje prednaseny text
a obsahuje pouze
podstatné udaje;

= Spise nez text obsahuje
obrazky, grafy a schémata;

= Méné zhnamena vice;

* Snimek nebo také slide /slajd/
obsahuje vzdy jedno téma.




Jak vyrobit
prezentaci

* PowerPoint program od
Microsoftu soucast Office365;

e Jednoducha a prehledna

tvorba, propojenost s Word,
Excel, OneDrive, Teams ...




Obsah prezentace

Mnozstvi je limitovano ¢asem;

ILEI Obsah musi ostatni pochopit

a musi zaujmout;

ﬁ Je tieba peclivé pFipravit scénar




* Na prvni strance by meél byt

Mrezentace d jmena
Mh R

* Na druhé strance by mela byt

?jrr:lgcviaascr)eddur?asky, ktera plni IVJravidIo 3R

- Na predposledni strance by Rekni, co reknes - pozdraveni, predstaveni
meélo byt shrnuti, které plni se a vysvétleni, proC jsme prisli;
funkci zaveru. Rekni to - hlavni ¢&st promluvy

* Na posledni strance by méli Rekni co jsi fekl - kratké shrnuti, podékovani
byt odkazy na literaturu a za pozornost a rozloudeni se

dalsi zdroje.
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e 7% slova, 38 % ton hlasu
a 55 % rec téla;

i

Potreba vyvolat
pozitivni emoce;

Fakta, souvislosti
a odborna uroven;

Nevhodnha monotonni
uroven hlasu;

* Vizualizace
myslenek




QO
Mnozstvi

informaci
omezit

* Vice informaci délit
do vice snimkuU;

* Hesla jsou snaz
zapamatovatelna;

e Cas na snimek
ccal—-—5 minut

Bit

Byte

8 bits = 1 Byte




Vlastnosti a pravidla —
dobreé prezentace 1

Jedna myslenka = jeden shimek

2 )
Pravidlo 5x5
° Na kaidv Snl’mek (Sllde) Srozumitelnd ‘ Prezentace . Prehledna
max. 5 odrazek
e \/ kazdé odrazce max. 5 slov

* Myslenky zformulovat
do klicovych hesel

* Priprezentacije dale rozvést
(mluveny komentar).




Vlastnosti a pravidla
dobreé prezentace 2
Spise hesla nezli véty;

Radéji bezpatkové pismo;
Minimalni velikost pisma 24b;
Zvyraznéni textu /Barva, tuéné/;

Kontrast pozadi a textu




Vlastnosti a pravidla
dobreé prezentace 3




Vlastnosti a pravidla
dobreé prezentace 4




Animace a efekty

" Informace jsou predne;jsi
nez vzhled;

= Spise rozptyluji a odvadi
pozornost;

=" Pouze nerusivé animace
prirozené nebo vubec;

= \/Sechny animace jednotné;

" Nepouzivat automaticke
casovani.



Zvuky
vV prezentaci

Radéji zadné;
Uplnda hloupost je hudebni pozadi;

Vyjimka jsou prezentace
automatické nebo s hudebnim
tématem;

Vse s rozmyslem.

/4



Obrazky

v prezentaci

/ADNE HUMORNE NEBO VYBIRAT TY CO SE HODI K EMOCNI PUSOBENI.
NEHODICI SE, SMAJLIKY PRES TEMATU;
CELOU OBRAZOVKU, LOUCICI
SE PANACEK;



3
Pismo = fonty
Patkové fonty

~ Patka - Stin —rozdiiné | Nema patky ~ Lineamf |

* Oko Cte pomaleji e X
tloustky tahu

* Obsah se |épe zapamatuje

* Pouziti na nadpisy

Bezpatkoveé fonty
* Oko cte rychleji
* Rychly prehled o obsahu

* Pouziti na bézny text



https://zsjirny-my.sharepoint.com/personal/petr_coufal_zs-jirny_cz/Documents/ICT%20prezentace/typyFONTY.pptx

Pismo
velikost

 VVeskery text musi byt
citelny kdekoliv
vV mistnosti;

* To plati i pro tabulky, grafy,
popisky obrazku;

* VVelikost pisma prizpusobit
velikosti mistnosti a platna;

e Absolutni minimum
je 24 bodu /lepsi vice/!

21 px

18 px

16 px 14 px


https://zsjirny-my.sharepoint.com/personal/petr_coufal_zs-jirny_cz/Documents/ICT%20prezentace/typyFONTY.pptx
https://zsjirny-my.sharepoint.com/personal/petr_coufal_zs-jirny_cz/Documents/ICT%20prezentace/typyFONTY.pptx

PiSmo - rezy
a barvy

* Pro zvyraznéni tucny text nebo
barvu pisma;

* Kurzivu nepouzivat — hure se Cte;

 dulezity je zejména kontrast
pisma s pozadim;

* Pokud prezentace pro monitor ... lepsi
svetly text na tmavém pozadi;

* Pokud projektory a tisk ... bilé pozadi a
tmavy text.



https://zsjirny-my.sharepoint.com/personal/petr_coufal_zs-jirny_cz/Documents/ICT%20prezentace/typyFONTY.pptx
https://zsjirny-my.sharepoint.com/personal/petr_coufal_zs-jirny_cz/Documents/ICT%20prezentace/typyFONTY.pptx

Hlavni chyby kterych se dopo

= Cteni textu

= Nevime co je cilem prezentace
" Pouziti vestavené sablony

= Kontrast pozadi proti pismu
" Mnoho malého textu

= Nevhodné prechody a efekty
= Nevhodné zvuky

=" Nevhodné humorné obrazky
= Grafy bez popisu os

= Pouze vytisténa prezentace

= Nedodrzeni Casu



5 nejcastéjsich
prezentacnich chyb

e Z4dny oéni kontakt
s obecenstvem

e Spatny postoj

* Prilis mnoho informaci
* Monotonni hlas

* Nejste slyset




Formaty souboru
prezentace

" Pozor na nevhodny format;
= Optimum je si to predem vyzkouset;
= Pokud je to ve skole OK;

» UloZeni souboru na svuj OneDrive;

= Pocitejte s Casem na zapojeni
a pripravu;

= 100% jistota je PDF, nejdou vsak
efekty.




D op oru é eni pr o PROXEMIKA - a) horizontalni (0.5m)
vystupovani

* VVyzkouset si prezentaci
doma;

* Pravidlo 40 % (to je v
prezentaci, zbytek
prednasim);

* Red téla (mimika, gestika,
proxemika), neverbalni
komunikace;

* Pozor na paraziticka slova;

e Zapojeni posluchacu,
upoutani pozornosti, oCni
kontakt, otazky.
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